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AGENDA

• Availability of PICS web reporting

• New CITRIX environment

• PICS reconciliation process

• ORBITS reconciliation process

• Staff resources
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PICS Presentation
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ORBITS Presentation
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Good News & Bad News
• Good News

– No OPE rate changes in PICS; therefore no OPE account 
reconciliation needed

– New ORBITS BDV200 report is basically the “answers in 
the back of the book”

– No need to complete & submit the notorious “Summary 
of 2011‐13 Biennium Budget” worksheets with audit 
transmittal (now available via BDV104 report)

• Bad News
– Still need to input the detailed changes into the J01 
version 

– Very small window of time to reconcile adjustments and 
submit for audit due to the upcoming Legislative session
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Audit Documents
• The following documents will help in the 
reconciliation process
– Analyst Report and Recommendation

• This document is a written narrative that may include details of
specific actions – see example shown on pages 7 & 8

– Post‐Appeal Memo
• This memo is a high‐level summary of changes taken after the 
Analyst Recommendation – see example shown on page 9

– “New” ORBITS Report – BDV200
• This report provides the total changes between Agency Request 
Budget (V01 version) and Governor’s Balanced Budget (G01 
version) and will be used for audit purposes
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Sample Analyst Report
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Sample Analyst Report
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Sample Post‐Appeal Memo
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Statewide Packages
• List of packages established statewide

– 081 May 2010 E‐Board

– 082 June/July 2010 E‐Board

– 083 September 2010 E‐Board

– 084 December 2010 E‐Board

– 085 2009‐11 Allotment Reduction Roll‐ups

– 086 Eliminate Inflation

– 087 Personal Services Adjustments

– 090 Analyst Adjustments

– 091 Revenue Solutions

– 092 Fund Shifts/Sweeps

– 5XX Governor’s Packages
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Major Types of Budget Changes
• General Fund and Lottery Funds Revenue adjustments

– Updated revenue collections from the Office of Economic Analysis
December 2010 Economic and Revenue forecast  

• Non‐limited and Debt Service adjustments
– These adjustments most likely made in the Base Budget

• Assessment changes
– Includes DAS, State Data Center, Government Ethics Commission, 

State Library and Secretary of State 

– These changes were recorded in package 086

• Attorney General Rate reduction changes
– These changes were recorded in package 086 and in policy packages, 

if requested
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Major Types of Budget Changes
• Elimination of standard inflation

– This reduction applies to standard “non‐
protected accounts only (including non‐
PICS accounts) and recorded in package 
086

• Across‐the‐board 5.5% reduction in 
Personal Services
– This reduction is not specific to an 

account or reduction strategy 

– Affects all agencies and all fund types

– Agencies will use account 3465 
Reconciliation Adjustment to record these 
values in package 087
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ORBITS System
• Versions used by agency

– J01 Agency GRB Working (DCR level)
• Agencies will need to enter/adjust data in this version to balance 
to the GBB control totals from the G01 version

– T01 Governor’s Rec Pre‐audit (SCR level)
• Agencies will use this version to discover and correct any 
potential audit errors prior to submitting for ORBITS audit

• Screens used to input changes
– Data entry window (base budget)

– Package data entry window
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First Steps:

• Prior to making any PICS or ORBITS changes:

1) Run both the ORBITS ANA100A and ANA101A reports at 
the SCR level, comparing the V01 version to G01 version
• ANA100A identifies changes to Base Budget column only
• ANA101A identifies changes to Essential and Policy Packages

– See report criteria selection examples on pages 15 & 16

2) Run AUD100 Audit Error report out of the G01 version

3) The data found in the G01 version is the control totals 
that agencies are required to reconcile within the J01 
version
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ORBITS ANA100A 
• Reporting ‐> Analysis & Comparison
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ORBITS ANA101A 
• Reporting ‐> Analysis & Comparison
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How Adjustments are Displayed

• BAM Analysts made the changes at the 
SCR level only as follows:

– @ Specific accounts
• Revenue accounts (00xx – 2xxx series)
• Special Payment accounts (6xxx series)
• Debt Service accounts (7xxx series)

– @ Budget Category Total
• Personal Services (account 3990)
• Services & Supplies (account 4990)
• Capital Outlay (account 5990)
• Authorized Positions (account 8190)
• Authorized FTE (account 8290)

– See example on page 18
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ANA101A Example – Package 086
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Reconciling Numbers

• If new packages were added, make the appropriate 
adjustments into PICS and/or ORBITS and reconcile numbers 
to the GBB control totals
– Depending on how the Personal Services adjustment were 

calculated, the reconciliation adjustment accounts (3465, 8180 &
8280) can be used in balancing

– If Emergency Board package was added with positions, be sure to 
follow the PICS Auditor instructions

• If packages were modified such as fewer positions or 
reduction in FTE months, make the associated PICS changes 
then reconcile numbers to the GBB control totals
– Depending on how the Personal Services adjustment were 

calculated, the reconciliation adjustment accounts (3465, 8180 &
8280) can be used in balancing
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Final Check
• After making all the appropriate ORBITS changes and 

before submitting for audit, be sure to:

– Run new ANA100A and ANA101A reports (J01 to G01* or T01 to 
G01) at the SCR level and check for any remaining variances 
(column labeled as “Column 2 minus Column 1)

• Goal = zero variances

* Note: If comparison is ran from J01 to G01, do not run at the DCR level 
because the G01 version contains data only the SCR level

– If any variances exist, review the changes, make the necessary 
corrections, and re‐verify numbers by running new comparison 
reports



21

Final Check Cont’d
• Audit Errors

– Prior to audit submission, run the Audit Error Report 
from a freshly created T01 version and clear up any 
errors

• If there are any remaining audit errors that you believe are 
valid, be sure to discuss and get approval first from the ORBITS 
Auditor before submitting for audit

• Personal Services Reconciliation Worksheet
– Be sure to document and briefly explain all reconciliation 
entries (accounts 3465, 8180 and 8280)

– Use the prescribed format that is sorted by SCR, by Base 
and by each Essential/Policy packages

• Refer to PICS handout for an example
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Issues Not Allowed

• Beyond the actions directed in the Analyst Report and/or 
Post‐appeal Memo, this is not an opportunity for applying 
internal reorganizations or correcting errors discovered after 
submittal of the Agency Request Budget
– No deviations from the Governor’s Balanced Budget control totals 

will be allowed during this audit process

• If errors are discovered or if proposed changes are desired, 
start a list of Technical Adjustments/Corrections for 
Legislative Fiscal Office’s review and approval
– Do not include any of these proposed “fixes/changes” in your 

Governor’s Balanced Budget reconciliation process



23

Questions

• Your assigned BAM Analyst is the best resource to 
determine the specific details behind the 
Governor’s Balanced Budget for your agency

• SABRS staff members do not have any additional 
detailed documentation beyond the Analyst Report, 
the Post‐appeal Memo and the ORBITS BDV200 
report
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Submission of Audit Transmittal

• The following items must be attached 
with the audit transmittal form

– Copy of the AUD 100 Audit Error Report 
from the “T01” version

– Personal Services/Position/FTE 
Reconciliation worksheet in the prescribed 
format that matches the same values in 
ORBITS

• The audit transmittal form with the 
above attachments can be emailed to: 
Orbits.help@state.or.us

mailto:Orbits.help@state.or.us
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Staff Resources

Janet Savarro, Section Manager (8:00 am - 5:00 pm)
Michele Nichols, System Design & ORBITS Auditor (7:00 am - 4:00 pm)
Bonnie Lanning, PICS Auditor (8:00 am - 5:00 pm)
Denver Peterson, Systems Analyst (7:30 am - 4:30 pm)
Deanne Wachtler, SABR Auditor (8:00 am - 5:00 pm)

Staff Hours

TOPIC PRIMARY CONTACT PHONE SECONDARY CONTACT PHONE
Access to ORBITS & PICS Systems Denver Peterson (503) 378-2227 Michele Nichols (503) 373-1863
Allotments Bonnie Lanning (503) 378-8203 Michele Nichols (503) 373-1863
Appropriation set-up/changes Bonnie Lanning (503) 378-8203 Michele Nichols (503) 373-1863
CITRIX user accounts resets Denver Peterson (503) 378-2227 Janet Savarro (503) 373-7607
Cross Reference Structure set-up/changes Michele Nichols (503) 373-1863 Denver Peterson (503) 378-2227
ORBITS application development & testing Michele Nichols (503) 373-1863 Janet Savarro (503) 373-7607
ORBITS audits Janet Savarro (503) 373-7607 Michele Nichols (503) 373-1863
Permanent Finance & Limited Duration Plans Deanne Wachtler (503) 378-8202 Bonnie Lanning (503) 378-8203
PICS audits Bonnie Lanning (503) 378-8203 Deanne Wachtler (503) 378-8202
Policy Package set-up Denver Peterson (503) 378-2227 Michele Nichols (503) 373-1863
R*Stars D04 Profile set-up/changes Michele Nichols (503) 373-1863 Bonnie Lanning (503) 378-8203
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